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1. Registrierung
Angehörige der HU loggen sich mit Ihrem bestehenden HU-Account ein und brauchen sich nicht extra zu registrieren.
Beim ersten Login werden Sie aufgefordert den Datenschutzinformationen zuzustimmen.

Moodle aufrufen
http://moodle.hu-berlin.de/

Beim ersten Login werden Sie aufgefordert, die Datenschutzinfor-
mation der HU zu lesen und zu akzeptieren.
Ihr Account ist nun aktiviert und Sie können in Moodle fortfahren.

Moodle schickt Ihnen umgehend eine E-Mail. 
Klicken Sie auf den Aktivierungs-Link in der E-Mail, um so die Gül-
tigkeit Ihrer E-Mail-Adresse zu bestätigen.

Registrierung bestätigen

2. Persönliche Angaben
Geben Sie eine E-Mail-Adresse an. Sie ist Benutzername und 
Kontakt-E-Mail-Adresse zugleich.

1. Passwort festlegen
Legen Sie zuerst ein Passwort fest, mit dem Sie sich künftig 
einloggen.

Separater Moodle-Account
Sie sind Gast an der Humboldt-Universität und verfügen über keinen HU-Account? Dann 
ist der separate Moodle-Account passend. Dafür müssen Sie sich zunächst mit Hilfe einer 
gültigen E-Mail-Adresse registrieren.
Klicken Sie auf den Link „Hilfe für Externe“ und dort auf “Registrieren Sie sich …“.

HU-Account
Benutzername,  
Passwort, Login …
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Login / Logout
Nach dem Login erscheint Ihr Name unter dem HU-
Logo. Durch Klick auf diesen können Sie Ihr Nutzer-
profil bearbeiten (dort Reiter „Profil bearbeiten“).

Kursübersicht
In diesem Bereich werden die Kurse angezeigt, in 
die Sie sich eingeschrieben oder die Sie angefordert 
haben.

Sie haben Ihr Passwort vergessen und nutzen Moodle mit 
Ihrem HU-Account? Auf http://amor.hu-berlin.de können 
Sie ein neues festlegen.

Leeren Kurs für Projekte
Für eigene Studienprojekte können auch Studie-
rende eigene Moodle-Kursräume anfordern (sie-
he dann „Kurzeinführung für Lehrende“).

Ihre Kursübersicht auf „MyMoodle“

Loggen Sie sich mit Ihrem Benutzernamen und Passwort ein. Sie gelangen auf Ihre persönliche MyMoodle-Seite.

Um Moodle zu nutzen und sich in Kurse einschreiben zu können, muss man sich einloggen.
Beim Login gibt es keine Unterscheidung zwischen HU-Account und separatem Account.

2. Login

Passwort / Benutzername vergessen?

Geben Sie Ihren Benutzernamen oder Ihre E-Mail-Adres-
se ein. Beim separaten Account sind beide in der Regel 
identisch. So können Sie sich an Ihre E-Mail-Adresse ein 
neues Passwort schicken lassen.

Sie haben Ihr Passwort vergessen und nutzen Moodle mit 
einem separaten Moodle-Account? Klicken Sie auf den 
Button „Login“. Sie werden auf die Login-Seite geleitet. 
Dort befindet sich der Button „Ja, bitte beim Login helfen“.
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3. Kurs finden und sich einschreiben
Moodle-Kurse können offen zugänglich oder passwortgeschützt sein. Das Passwort / den Kursschlüssel erhalten Sie in der Regel vom 
Dozenten bzw. vom Kursverantwortlichen. Beim Einschreiben in einen Kurs werden Sie automatisch in eine Teilnehmerliste eingetragen 
und können dann aktiv am Kursgeschehen teilnehmen.

Sie haben die direkte URL des Moodle-
Kurses mitgeteilt bekommen? Dann 
können Sie den Kurs direkt im Browser 
aufrufen, sofern Sie in Moodle einge-
loggt sind.

Weitere Suchmöglichkeiten führt zu 
einem Moodlekurs, in dem sich die 
Gesamt-Übersicht der Fakultäten, 
Institute und  Einrichtungen befindet. 
Wählen Sie die entsprechende Einrich-
tung, um den Kurs zu finden.

Über die Kurssuche können Moodle-
Kurse durch Titel, Beschreibung oder 
Kurzbezeichnung gefunden werden. 

Ist ein Moodle-Kurs passwortgeschützt, müs-
sen Sie den Kursschlüssel kennen, der Ihnen 
von den Kursverantwortlichen mitgeteilt wird.

Wählen Sie aus der Suchergebnisliste oder 
der Einrichtungsübersicht. Durch das Ankli-
cken des Kurstitels gelangen Sie in den Kurs 
bzw. zum Kursschlüssel-Eingabefeld.

Ist der Moodle-Kurs frei zugänglich für regis-
tierte Moodle-Nutzer/innen, müssen Sie sich 
trotzdem in den Kurs eintragen, um ihn aktiv 
nutzen zu können.

Schritt 3: Betreten des Moodle-Kurses zu der von Ihnen gewählten Veranstaltung.
Durch das Einschreiben in einen Kurs sind Sie auch für andere Kursteilnehmer/innen sichtbar, z.B. über die Teilnehmer/innen-Liste.
Ihre E-Mail-Adresse und Ihre anderen Kurse können Andere aber nicht sehen, lediglich Ihren Namen, die Profilbeschreibung und das 
Profilbild sowie von Ihnen angegebene optionale Kontaktdaten.

Schritt 1: Kurs finden

Schritt 2: In den Kurs einschreiben
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Materialien / Aktivitäten
In den einzelnen Themen- bzw. Wochenblöcken befinden sich die Materialien (wie bspw.: 
      Links,       Word- oder      pdf-Dateien) und Aktivitäten (wie bspw.:     Foren,     Wikis oder 
      Glossare), die vom Kursverantwortlichen ausgewählt und eingerichtet wurden.
Durch Klick auf ein Material kann dieses geöffnet und / oder heruntergeladen werden.
Durch Klick auf eine Aktivität beteiligen Sie sich aktiv an einem Teil des Kursgeschehens.

Themenübersicht / Wochenübersicht
Zeigt die zu einzelnen Themen oder Terminen verfügbaren Inhalte des Kurses, wie Texte, 
Abbildungen und Links auf Materialien oder Aufgaben.

MyMoodle
Link zu Ihrer MyMoodle-Seite.

(Krümel-)Navigation
Zurück zur Kursübersicht „MyMoodle“ 
oder übergeordneten Kursbereichen.

Aktivitäten
Liste der im Kurs befindlichen Material- 
und Aktivitätsformate mit direkter Navi-
gationsmöglichkeit dorthin.

Login / Logout
Durch Klick auf Logout verlassen Sie Moodle 
im personalisierten Modus.

Neue Nachrichten
Anzeige neuer Mitteilungen aus dem Nach-
richtenforum.

Neue Aktivitäten
Anzeige aller Veränderungen (Uploads, Dis-
kussionsbeiträge) im Kurs seit dem letzten 
Logout.

Administration
Bewertungen: Übersicht über die eigenen 
Leistungsbewertungen.
Aus diesem Kurs austragen: Möglichkeit, 
die Teilnahme an diesem Kurs zu beenden.
Profil: Einsicht in das eigene Profil (iden-
tisch zum Link des eigenen Namens unter 
dem HU-Logo).

Personen
Teilnehmer/innen-Liste.

Kurstitel

Moodle-Kurse sind in der Regel dreispaltig gestaltet. Links und rechts befinden sich Blöcke mit moodleeigenen Funktionen oder mit 
Service-Links – in der Mitte ist der Content-Bereich, der entweder im Wochen- oder im Themenformat dargestellt ist. Hier sind die Texte, 
Materialien und Aktivitäten abgelegt.
Ein Moodle-Kurs kann typischerweise so aussehen:

4. Ein Moodle-Kurs im Überblick

mailto:mlz%40hu-berlin.de?subject=Moodle-Kurzeinf%C3%BChrung


Moodle-Kurzübersicht | Multimedia Lehr- und Lernzentrum im CMS der HU | 2093-70002 | mlz@hu-berlin.de | http://moodle.hu-berlin.de

Profil-Bild hochladen
Hier kann ein Bild hochgeladen werden, 
das Sie in Moodle repräsentiert.
Unterstützt werden das jpg- und png-For-
mat. Die Bilder sollten optimal in einem 
Seitenverhältnis von 1:1 sein und werden 
automatisch auf eine Größe von 100 x 100 
Pixel skaliert.

Beschreibung
Für alle Moodle-Nutzer/innen sichtbare Anga-
ben zur Person, wenn sie auf Ihr Profil klicken.

Sprache
Sprachauswahl für die eigene Nutzerober-
fläche. Sie kann von der einzelnen Kursober-
flächen abweichen.

Forenbeiträge zusammenfassen
Hier kann eingestellt werden, ob Forenbei-
träge einzeln, oder zusammengefasst an 
die eigene E-Mail-Adresse weitergeleitet 
werden sollen.

E-Mail-Adresse aktivieren
Legt fest, ob Sie E-Mail-Nachrichten aus 
Moodle erhalten möchten oder nicht.
Die Sichtbarkeit Ihrer E-Mail-Adresse bleibt 
von dieser Einstellung unberührt. Sie wird 
nur grau gefärbt.

Die Angaben zur eigenen Person und die Einstellungen im eigenen Profil in Moodle können Sie anpassen, auch wenn Sie mit Ihrem HU-
Account eingeloggt sind. Klicken Sie dazu auf Ihren Namen (unter dem HU-Logo) und anschließend auf den Reiter „Profil bearbeiten“.
Obligatorische Angaben sind mit einem roten Stern (*) und zusätzliche Einstellungsoptionen mit einem grünen (*) gekennzeichnet. 
Einige Einstellungen werden erst nach einem Klick auf den Button „Zusätzliche Felder anzeigen“ sichtbar.

5. Profil bearbeiten

gültige E-Mail-Adresse
Ihre bei der Registrierung angegebene E-
Mail-Adresse oder die des HU-Accountes.
Sie können hier auch eine andere Adresse 
eingeben. Die Änderung gilt dann nur für 
Moodle (HU-Account) – der Benutzername 
bleibt der alte (separater Account).

E-Mail-Adresse anzeigen
Legen Sie fest, ob und wenn welcher Perso-
nenkreis Ihre E-Mail-Adresse sehen kann.

Weitere Kontaktdaten
Geben Sie hier weitere Kontaktdaten an. 
Diese Angaben sind moodleweit für alle 
sichtbar, wenn sie auf Ihr Profil klicken.

mailto:mlz%40hu-berlin.de?subject=Moodle-Kurzeinf%C3%BChrung


1.

2.

3.

Moodle-Kurzübersicht | Multimedia Lehr- und Lernzentrum im CMS der HU | 2093-70002 | mlz@hu-berlin.de | http://moodle.hu-berlin.de

Je nach Aufgabentyp können Sie eine oder 
mehrere Dateien hochladen oder online Text 
eingeben.
Beachten Sie, dass gegebenenfalls ein Abgabe-
datum eingerichtet wurde und dies das Bear-
beiten nach Ablauf der Frist verhindern kann. 

Klicken Sie auf „Datei auswählen“, suchen die 
gewünschte Datei auf Ihrem lokalen Computer 
und klicken auf „Öffnen“. Mit „Datei hochla-
den“ wird der Uploadvorgang gestartet.
Es gibt auch den Aufgabentyp, der eine einfa-
che Online-Text-Eingabe erlaubt. Dann können 
Sie unmittelbar im webbasierten Texteditor 
schreiben, müssen Sie nichts hochladen.

Aufgabenergebnisse, die Sie über dieses Formu-
lar bearbeitet haben, sind nur für Dozent/-innen 
sichtbar. Wenn Sie Material hochladen möchten, 
das für andere Kursteilnehmer/innen sichtbar 
ist, könnten Sie bspw. einen Beitrag im Forum 
verfassen und diesem Ihr Material anhängen.

Klicken Sie im Seitenblock „Administration“ auf 
den Link „Bewertungen“ oder direkt auf die Auf-
gabe. Sobald die Aufgabe kommentiert oder be-
wertet wurde, finden Sie diese dort oder in der 
Bewertungsübersicht im Administrationsblock.

Gestellte Aufgaben sind über drei Wege er-
reichbar:
1.	 über den Sammellink „Aufgaben“ im 

Aktivitäten-Seitenblock,
2.	 direkt im Themenbereich eines Kurses,
3.	 mit detaillierten Angaben zur Abgabe auf 

Ihrer MyMoodle-Seite.

In Moodle werden Sie in der Regel über ein Forum über veranstaltungsrelevante Dinge informiert oder Sie erhalten Informationsmateri-
alien und Literatur. Ihre Kursverantwortlichen können aber auch verschiedene Formen von Aufgaben einstellen, die Sie bearbeiten sollen 
und die online bewertet werden können.
Aufgaben werde durch ein Symbol visualisiert: 

6. Aufgaben bearbeiten und abgeben

Schritt 3: Bewertung abrufen (falls eine gegeben wurde)

Schritt 2: Datei hochladen

Schritt 1: Aufgabe finden
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7. Kommunizieren in Foren

Liste der letzten Beiträge aus dem Nach-
richtenforum des Kurses. 

Nach Verfassen eines Beitrages, klicken Sie 
auf den Button „Beitrag absenden“, um die 
Änderungen zu speichern. Sie haben noch 
15 Minuten Zeit, um Korrekturen vorzuneh-
men, bevor der Beitrag für andere Kursteil-
nehmer/innen sichtbar gepostet und per 
Mail versendet wird.

Klicken Sie auf den Button „Antwort“, wenn 
Sie auf einen Beitrag antworten möchten.

Die Vorgehensweise beim Antworten ist 
ähnlich wie beim Anlegen von neuen The-
men. Nachdem Sie Ihren Beitrag verfasst 
haben, senden Sie ihn ab, um ihn im Forum 
erscheinen zu lassen.

Dateianhang auch für Teilnehmer/innen.

Betreff des Beitrags – wird als Titel in der Lis-
te aller Forenbeiträge des Forums angezeigt.

Textbereich für Ihren Beitrag.

In jedem Moodle-Kurs gibt es im Informationsbereich ein Nachrichtenforum, das in erster Linie zum Senden von Nachrichten an alle 
im Kurs befindlichen Nutzer/innen dient. Teilnehmer/innen können auf diese Nachrichten antworten, aber keine eigenen neuen Themen 
eröffnen.
Andere Foren im Kurs erlauben Teilnehmer/innen das Hinzufügen von Themen. Hier können Sie Fragen, Informationen und Dateien verschicken. 

Das Nachrichtenforum des Kurses kann nicht 
abbestellt werden. In allen anderen Foren kön-
nen Sie hier festlegen, ob Sie per E-Mail neue 
Beiträge zugeschickt bekommen möchten 
oder nicht.

Hierarchisch verschachtelte Anzeigeform 
der Beiträge mit ihren Antworten.

Rufen Sie das gewünschte Forum auf. 
Foren erkennen Sie an diesem Symbol: 

Forum aufrufen

Auf einen Beitrag antworten

Neuen Beitrag / Neues Thema verfassen
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