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	Bestell-Nummern: 

	     /     
	
	       BST-

	
	(vom Besteller nutzbar)

	
	(nur vom CMS auszufüllen)


	
	

	OKZ (6-stellig):
	     

	Fakultät / Institut / ZE / OE / ZI:
	     

	DV-Beauftragter:
	     

	Besteller Name / Tel. 
	     

	Account am CMS:
	     


	Lieferadresse:
	     



	Produkt (Version, Sprache, Plattform)
	Lieferant
	Menge
	Einzelpreis €

(Netto)
	Gesamtpreis €

(Netto)

	     
	     
	1
	0,00
	0 FORMTEXT 

0,00


	     
	     
	1
	0,00
	0 FORMTEXT 

0,00


	     
	     
	1
	0,00
	0 FORMTEXT 

0,00


	     
	     
	1
	0,00
	0 FORMTEXT 

0,00


	     
	     
	1
	0,00
	0 FORMTEXT 

0,00


	     
	     
	1
	0,00
	0 FORMTEXT 

0,00


	     
	     
	1
	0,00
	0 FORMTEXT 

0,00


	     
	     
	1
	0,00
	0 FORMTEXT 

0,00


	     
	     
	1
	0,00
	0 FORMTEXT 

0,00


	     
	     
	1
	0,00
	0 FORMTEXT 

0,00


	
	
	
	Summe:
	0 FORMTEXT 

0,00


	
	
	
	Mwst.in %:
	19

	
	
	
	Gesamt:
	0,0 FORMTEXT 

0,00


	05.09.2011 FORMTEXT 

04.04.2008
 / 
	
	
	
	

	Datum / Unterschrift DV-Beauftragter
	
	
	
	


Hinweise zum Ausfüllen des Formblattes zur Beschaffung von Software

· Lieferadresse: Vollständige Adresse, an die die Software geliefert werden soll.

· Produkt: Vollständige Angabe des Produktnamens, der Versionsnummer, falls nicht die aktuelle Version gewünscht wird, der Sprache und des Betriebssystems, unter dem das Produkt laufen soll.

· Lieferant: Angabe des Lieferanten, soweit dieser bekannt ist. Bei spezieller Software ist ein Angebot mit der vollständigen Adresse des Lieferanten beizulegen.

· Menge: Angabe der zu bestellenden Menge des Poduktes.

· Einzelpreis: Angabe des Einzelpreises, soweit er bekannt ist, und der Quelle der Preisinformation. Die entsprechenden Firmenangebote oder eine Kopie des Ausschnittes der aktuellen Preisliste sind hinzuzufügen.

· Unterschrift: Eine Bestellung wird nur mit der Unterschrift des DV-Beauftragten des Instituts bzw. bei Berufungsmitteln mit der Unterschrift des Bestellbefugten bearbeitet.
· Account: hier ist das Benutzerkennzeichen (nicht die Mail-Adresse) als Grundvoraussetzung für den Online-Zugriff auf die bestellten Images /Dateien von Software anzugeben.
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