Rudower Chaussee 26 Auftragsnummer
Erwin Schrédinger-Zentrum
ZE Computer- und Medienservice (BB)

cms-benutzerberatung@hu-berlin.de

Hauspost

Datenbank-Auftrag

zur Einrichtung einer Datenbank und Benutzerkennzeichen fiir den Datenbankservice

Auftraggeberin/Auftraggeber

Herr Frau divers Titel Name Vorname
Telefonnummer Personalnummer Geburtsdatum HU-Account

[T

Einrichtung der Humboldt-Universitat

Name der Einrichtung

Sitz der Einrichtung
StraBe, Nr. PLZ, Ort

Organisationskennziffer der Einrichtung (OKZ)
siehe https://hu.berlin/okzsuche I:":”:”:":”:'

Angaben zur Datenbank
Datenbanksystem Name der Datenbank Speicherbedarf in MByte Anzahl der Accounts

Falls ich personenbezogene Daten im Sinne des Berliner DSG verarbeite, verpflichte ich mich, Sicherungs-
maoglichkeiten mit dem CMS abzustimmen. Die Benutzungsordnung des CMS und der UB ist mir bekannt
und ich verpflichte mich, diese einzuhalten. Ich bin fir die korrekte Verwendung der mir zugeteilten Be-
nutzerkennzeichen selbst verantwortlich. Der CMS haftet nicht fiir die missbrauchliche Benutzung von
Benutzerkennzeichen.

Die Angaben zum Auftrag werden in der Auftragsdatei des CMS gespeichert. Diese Daten werden flir die
Benutzerverwaltung, die aktuelle Auftragsbearbeitung sowie auszugsweise flr die Verdffentlichung im
Jahresbericht des CMS verwendet. Ferner werden die Daten in einer Protokolldatei gespeichert, die bei
RechtsverstéBen im Beisein und unter Kontrolle des behérdlichen Datenschutzbeauftragten zur Wahrung
der Interessen der Universitat verarbeitet werden darf.

Datum und Unterschrift™ Auftraggeber/in

Die Erteilung-/Verlangerung dieses Auftrags ist nur durch Mitarbeiter/innen der HU mdoglich. Die Besta-
tigung der Zugehorigkeit zur HU erfolgt durch einen Datenabgleich mit der Personalabteilung. Hierflr ist
die Angabe der Personalnummer erforderlich. Bei Angabe der Personalnummer kann die nachfolgende
Bestatigung durch die Leiterin/den Leiter Ihrer Einrichtung entfallen und der Auftrag gilt solange Sie Mit-
arbeiter/in der HU sind, anderenfalls nur bis zum 31.12. des laufenden Jahres. Ab 01.10. des laufenden
Jahres gilt der Auftrag bis zum 31.12. des folgenden Jahres.

Hiermit bestatige ich, dass der/die Auftraggeber/in Mitarbeiter/in meiner Einrichtung ist.

Name und HU-Account der Leiterin/ Datum und Unterschrift* und Stempel
des Leiters in Druckbuchstaben der Leiterin/des Leiters

*eigenhandige Unterschrift

15.09.2020
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olzog
Notiz
Unmarked festgelegt von olzog


Hinweise zum Auftragsformular

Bitte verwenden Sie dieses Auftragsformular nicht, wenn Sie die Datenbank im
Rahmen eines auf unseren Web-Servern gespeicherten Internetauftritts
verwenden. In diesem Fall beantragen Sie bitte den dazu notwendigen Speicherplatz beim
Multimediaservice - Sachgebiet Elektronische Informationssysteme (http://hu.berlin/ei).

Grundsatzlich sind nur Mitarbeiter/-innen der Humboldt-Universitat zur Beantragung von
Datenbanken auf unseren Datenbankservern berechtigt.

Bitte schicken Sie das ausgefiillte Auftragsformular mit der Hauspost an die oben links im
Formular angegebene Adresse.

Bitte legen Sie Ihrem Antrag als Anlage eine Kurzbeschreibung zum Inhalt und der
Verwendung der Datenbank bei.

Wenn Sie in der Personalabteilung der Humboldt-Universitat gefihrt werden, ist die Angabe
Ihrer Personalnummer notwendig und Ihr Auftrag gilt solange Sie Mitarbeiter/in der HU
sind.

Bereits vorhandene HU-Accounts, auch aus anderen Auftragen, bitte unbedingt mit
angeben.

Die Angabe der Adresse Ihrer Einrichtung ist nur notwendig, wenn Sie sonst nicht tber
die Hauspost erreichbar sind.

Die OKZ koénnen Sie hier ermitteln:

http://hu.berlin/okzsuche

Sollten Sie nicht in der Personalabteilung der HU gefiihrt werden, ist es zwingend
notwendig, dass Sie sich Ihre Zugehdrigkeit zur HU durch Ihre Einrichtung bestatigen
lassen. Diese Bestatigung erfolgt durch die Leistung der Unterschrift Ihres Titelverwalters
bzw. Ihres Leiters sowie den Stempel der Einrichtung. Der Name des Unterzeichnenden
ist in Druckschrift mit anzugeben. Ihr Auftrag gilt in diesem Fall langstens bis zum
Kalenderjahresende.

Wir werden Sie rechtzeitig per E-Mail auffordern, den Auftrag, bei Bedarf, zu verlangern.

Weitere Informationen zum Datenbankservice finden Sie hier:

http://hu.berlin/dbservice
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