Microsoft Outlook 2019

Erstellt und getestet unter Windows 10

Die Konfiguration ist nicht direkt aus dem E-Mail-Programm heraus mdoglich. Nach der Installation
beenden Sie zunachst Outlook und ...

1. ... starten Sie die Konfiguration aus der Kommandozeile Gber
Start — Ausfiihren - outlook /manageprofiles.

5 Ausfihren X

=] Geben Sie den Mamen eines Programms, Ordners,
= Dokuments oder einer Internetressource an.

Offnen: |DutIDDk fmanageprofiles w

Abbrechen Durchsuchen...

2. Kilicken Sie auf ,E-Mail-Konten...".

Mail-Setup - Outlook *

E-Mail-Konten -
< 2a E-Mail-Konten und Verzeichnisse einrichten,
Datendateien
- A_ndem Sie die Einste_llungen fur die Dateien, Datendateien...
\yﬁ die Qutlook zum Speichern von E-Mail und

Dokumenten verwendet.

Profile —

Mehrere Profile far E-Mail-Konten und Profile anzeigen... ]
Datendateien einrichten. Mormalenweise wird —

nur eines bendtigt.

SchlieBen

3. Klicken Sie auf ,Neu..."
Kontoeinstellungen X

E-Mail-Konten
Sie konnen ein Konto hinzufigen oder entfernen. Sie kdnnen ein Konto auswihlen, um dessen Einstellungen zu
dandern.

Datendateien RS5-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender Veroffentlichte Kalender Adressbicher

tlegen 3 Entfernen # 8
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4. ,Manuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen” auswahlen und auf ,Weiter >“
klicken.

Konto hinzufiigen X

Konto automatisch einrichten
Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen.

() E-Mail-Konto

@EManuere Konfiguration oder zusitzliche Servertypen:

%

< Zuriick Abbrechen Hilfe

5. Wabhlen Sie ,Pop oder IMAP” und klicken Sie auf ,, Weiter >“.

Konto hinzufiigen X

‘Wéhlen Sie Thren Kontotyp aus.

() Office 365
Automatische Einrichtung fur Office 365-Konten

@

Erweiterte Einric*‘lg fur POP- ader IMAP-E-Mail-Konten

() Bxchange ActiveSync
Erweiterte Einrichtung fir Dienste, die Exchange ActiveSync verwenden

< Zuriick Abbrechen Hilfe
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6. Fillen Sie alle Felder aus. Vermeiden Sie Umlaute fiir die Angabe in ,,lhr Name“. Als
Benutzernamen tragen Sie lhren 8stelligen HU-Account und als ,, Kennwort“ Ihr Passwort ein.

7. Klicken Sie auf ,,Weitere Einstellungen“.

Konto hinzufigen et

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fir Ihr Konto gin.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen

Ihr Mame: Erika Musterfrau Wir empfehlen Ihnen, das Konto zu testen, damit
: sichergestellt ist, dass alle Eintrage richtig sind.
E-Mail-Adresse: e.muster@hu-berlin.de

Serverinformationen
Kantoeinstellungen testen ...
Kontotyp: IMAP -

: Kontoeinstellungen durch Klicken auf "Weiter
RSt S s mailbox.cms.hu-berlin.de aut-:umatis_-:htestin

Postausgangsserver (SMTF: | mailhost.cms.hu-berlin.de

Anmeldeinformationen
Benutzername: musterfr

E-Mail im Offlinemodus: 3 Monate
Kennwort: HEEERE AL '

Dﬁnmeldung mithilfe der gesicherten
Kennwortauthentifizierung (SP4) erforderlich

Weitere Einstell uﬁen

< Zuriick Abbrechen Hilfe

8. Im Reiter ,Postausgangsserver” wahlen Sie ,,...erfordert Authentifizierung” und

,Gleiche Einstellungen wie flir den Posteingangsserver verwenden” aus.

Internet-E-Mail-Einstellungen x

Allgemein Postausgangsserver  Erweitert

EDer Postausgangsserver [SMTP) erfordert Authentifizierung?‘
Gleiche Einstellungen wie fir Posteingangsserver verwen
(® Gleiche Einstell ie fOr Postei d

O&nmelden mit ‘

Kennwart speichern
Gesicherte Kennwortauthentifizierung [SPA) erforderlich

Abbrechen
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9. Und im Reiter , Erweitert” missen Sie

e Posteingangsserver (IMAP): 993, SSL/TLS

e Postausgangsserver (SMTP): 587, STARTTLS

auswahlen.
Internet Email Settings X
General Outgoing Server Advanced
Server Port Numbers
Incoming server (IMAP): 993 Use Defaults
Use the following type of encrypted connection: |SSL/TLS v
Outgoing server (SMTP): 587|
Use the following type of encrypted connection: | STARTTLS v

Server Timeouts

Short Long 1 minute

Folders
Root folder path:

Sent Items

(] Do not save copies of sent item

Deleted Items

() Mark Items T1or aeleton but ao Not move tem

[

R L S |

Items marked for deletion will be permanently deleted when the items in

the mailbox are purged

Purge items when switching folders while online

oK |  Ccancel

10. Beenden Sie die Konfiguration und klicken Sie auf ,, Weiter >“.

Kento hinzufigen

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen

Benutzerinformationen

Ihr Name: [Erika Musterfrau

E-Mail-Adresse: |e.muster@hu-berlin.de

Serverinformationen

Postgingangsserver: mailbox.cms.hu-berlin.de

Postausgangsserver (SMTPE: | ipailhost. cms.hu-berlin.de

Anmeldeinformationen
Benutzername: musterfr

Kennwort: aEnkaRER

DAnmeldung mithilfe der gesicherten
Kennwoartauthentifizierung (SP&) erforderlich

Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fir Ihr Konto ein,

Kontotyp: IMA&P [~

Kontoeinstellungen testen

Wir empfehlen Ihnen, das Konto zu testen, damit
sichergestellt ist, dass alle Eintrége richtig sind.

Kontoeinstellungen testen ..,

Kontoeinstellungen durch Klicken auf "Weiter
automatisch testen

E-Mail im Offlinemodus: 3 Monate

Weitere Einstellungen

< Zuriick Abbrechen Hilfe
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11. Warten Sie den Test der Konteneinstellungen ab.

Kentoeinstellungen testen

Die eingegebenen Kontoeinstellungen werden getestet.

Anhalten

12. Beenden Sie den Test mit ,,SchlieRen”.

fortzufahren,

SchlieBen
Aufgaben  Fehler
Aufgaben Status
\/An Pasteingangsserver anmelden [IMAF) Erledigt
b Testnachricht senden Vaorgang wird a...
Kentoeinstellungen testen
Alle Tests wurden erfolgreich ausgefuhrt, Klicken Sie auf "Schliefen” um Ankalien

Aufgaben  Fehler

Aufgaben

\/An Posteingangsserver anmelden (IMAF)
\/Testnachricht senden

Status

Erledigt
Erledigt

13. Klicken Sie auf ,Fertig stellen”.

Kente hinzufigen

Alle Einstellungen sind abgeschlossen.

[ioutiook Mobile auch auf meinem Telefon einrichten!

Es sind alle Informationen vorhanden, die zum Einrichten lhres Kontos notwendig sind.

Weiteres Konto hinzufigen...

< Zurdick Fertig stellen Hilfe

Seite 5




14. ,Schlieen” Sie die Konteneinstellungen

Kontoeinstellungen x
E-Mail-Konten
Sie konnen ein Konto hinzufigen oder entfernen. Sie kinnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
dndern.

:_F--ME” Datendateien RSS-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender Verdffentlichte Kalender Adressbiicher

) Meu.. S Reparieren.. (3 Andern.. @@ A Standard festlenen K Entfernen & B
Mame Typ
@‘ e.muster@hu-berlin.de IMAPR/SMTP (standardmdBig von diesem Konto senden)

Vom ausgewidhlten Konto werden neue Nachrichten an den folgenden Speicherort Gbermittelt:

e.muster@hu-berlin.de\Posteingang
in Datendatei 'Ch\Users’,. \Outlook\e. muster@hu-berlin.de,ost’

SchlieBen

15. SchlieBen Sie das Mail-Setup.

Mail-Setup - Outlook x

E-Mail-Konten -

E-Mail-Konten und Verzeichnisse einrichten,

==
s |
Datendateien
- Andern Sie die Einstellungen fir die Dateien, Datendateien...
@ﬁ die Qutlook zum Speichern von E-Mail und —
Dokumenten verwendet.

Profile -

Mehrere Profile far E-Mail-Konten und Profile anzeigen... ]
Datendateien einrichten. Mormalenweise wird —

nur eines bendtigt.
§ch|ieBeni

16. Nun sind Sie fertig und kénnen Outlook benutzen.
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